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Publikationen von kantonalen und kommunalen 
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Dieses Benutzerhandbuch erläutert Schritt für Schritt, wie eine amtliche Publikation bei der 
Mediathek Wallis hinterlegt werden kann. 

Das Handbuch beantwortet folgende Fragen : 

1. Wie stelle ich eine Verbindung zur Plattform für die Hinterlegung her ? ……….………S. 2 

2. Wie hinterlege ich eine amtliche Publikation auf der Plattform ?...................................S. 3 

3. Wie gelange ich auf der Plattform zu der Liste der bereits hinterlegten amtlichen 
Publikationen ?..................................................................................................................S. 7 

4. Wie verwalte ich mein Profil ?........................................................................................S. 8 

5. Wie beende ich meine Sitzung ?...................................................................................S. 9 
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1. Wie stelle ich eine Verbindung zur Plattform für die Hinterlegung her ? 

1. Geben Sie in Ihrem Internet-Browser die Adresse « lipda.mediatheque.ch » ein 

2. Klicken Sie oben rechts auf den Link « Anmelden »  
 

  

3. Geben Sie Ihren Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und Ihr Passwort ein 
 

 

4. Klicken Sie auf « ok » 
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2. Wie hinterlege ich eine amtliche Publikation auf der Plattform ? 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche « Publikation hinterlegen » oder auf das Menu 
« Hinterlegen », anschliessend auf « Publikation hinterlegen » 

 

                                   

Anmerkung : Bei der ersten Verbindung werden Sie gefragt, ob Sie die Anfrage 
ausführen möchten ; kreuzen Sie das Feld an und bestätigen Sie. 

2. Dokumentenart auswählen 
 

 

3. Autor auswählen 
 

  

Anmerkung : Bei mehreren Autoren wählen Sie einen aus und geben Sie die übrigen 
im Feld « Bemerkungen » ein. 
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4. Füllen Sie die Felder gemäss den von den Tooltips beschriebenen Angaben aus 
 

 

 

5. Wählen Sie die Sprache(n) der Publikation aus 
 

  

Anmerkung : Nicht aufgeführte Sprachen geben Sie bitte im Feld « Bemerkungen » ein. 

6. Wählen Sie die Art des Datenträgers aus (Papier und/oder elektronisch) 
 

Publikation auf Papier 
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Elektronische Publikation 
 

 

Legen Sie die Datei der elektronischen Publikation im hierzu vorgesehenen Bereich ab. 

7. Sendung bestätigen 
 

  

Eine Bestätigung erfolgt an die im Feld « Benachrichtigung » angegebenen E-Mail-
Adressen. 

Bei Versand in Papierform den Musterbrief ausdrucken und der Sendung beifügen. 
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3. Wie gelange ich auf der Plattform zu der Liste der bereits hinterlegten amtlichen 

Publikationen ? 

1. Klicken Sie auf das Menu « Hinterlegen » und anschliessend auf « Hinterlegte 
Publikationen anzeigen » 

 

  

2. Rufen Sie die gewünschte Hinterlegung auf, indem Sie auf den entsprechenden 
Link klicken 

 

  
 

 

4. Wie verwalte ich mein Profil ? 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche « Profil verwalten » oder oben rechts auf den Link 
« Profil verwalten » 
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2. Ändern Sie die Kontaktdaten (Benutzer, Passwort, E-Mail, Telefon und E-Mail für 
Benachrichtigungen) 

 

 

Anmerkung : Das Feld « Autor » kann nur vom Systemadministrator geändert werden. 
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5. Wie beende ich meine Sitzung ? 

1. Klicken Sie oben rechts auf « Abmelden » 
 

 

 


