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Plattform fur die Hinterlegung amtlicher
Publikationen von kantonalen und kommunalen

Behorden
Benutzerhandbuch

Dieses Benutzerhandbuch erlautert Schritt fiir Schritt, wie eine amtliche Publikation bei der
Mediathek Wallis hinterlegt werden kann.

Das Handbuch beantwortet folgende Fragen :
1. Wie stelle ich eine Verbindung zur Plattform fur die Hinterlegung her ? ................... S.2
2. Wie hinterlege ich eine amtliche Publikation auf der Plattform ?............ccccocciiiiins S.3

3. Wie gelange ich auf der Plattform zu der Liste der bereits hinterlegten amtlichen
L0 o] 11261 (o] o =T o SRR S.7

4. Wie verwalte ich Mein Profil ... S.8

5. Wie beende ich meine SIZUNG 7......oooi i S.9



1. Wie stelle ich eine Verbindung zur Plattform fiir die Hinterlegung her ?
1. Geben Sie in Ihrem Internet-Browser die Adresse « lipda.mediatheque.ch » ein

2. Klicken Sie oben rechts auf den Link « Anmelden »

@ lipda.mediatheque.ch/?Language=de b || B- Google
Anmelden
.’“""'m Frangais | Deutsch

SCHNELLSUCHE

BEGLEITETE SUCHE

3. Geben Sie Ihren Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und |hr Passwort ein

@ lipda mediatheque.chylogin.ipda & |[B- Googie

Anmelden

o o v Frangais | Deutsch

amtlicher Publikati. von und Beharden

‘ Login

Identification |

Benutzer kontaktperson.gida@visp.ch

Passwort | essess ‘

Ok

4. Klicken Sie auf « ok »



2. Wie hinterlege ich eine amtliche Publikation auf der Plattform ?

1. Klicken Sie auf die Schaltflache « Publikation hinterlegen » oder auf das Menu
« Hinterlegen », anschliessend auf « Publikation hinterlegen »

|_Profil verwalten | Abmelden

Francais | Deutsch
amtlicher von und Behorden

Publikation hinterlegen
Hinteriegte Publikationen anzeigen
i Willkommen auf der Plattform zur Hinterlegung amtlicher Publikationen

Sie kinnen Publikationan hinterlegen von :

Visp (Gemeinde)

Publikation hinterlegen

/ profil verwalten

©2011-2014 Staat Walis | Kontaktieren Sie uns | Benutzerhabdbuch Gemeinden

Anmerkung : Bei der ersten Verbindung werden Sie gefragt, ob Sie die Anfrage
ausflihren méchten ; kreuzen Sie das Feld an und bestatigen Sie.

2. Dokumentenart auswahlen

| Profil verwalten | Abmelden

Frangais | Deutsch
von und Behdrden

amtlicher Publikati

Publikation hinterlegen

Hinterlegen
ABLIEFERUNGSNUMMER 212-130653061

DOKUMENTENART Dokumentenart wahlen -
Dokumentenart wahlen
Gemeindeverwaltung

_ perht/ Sucte / lanung /sestisien il

Gemeindereglement

Information

Jahresbericht / Tatigkeitsbericht

ranschlag / Rechnung / Mehrjahresplanung
Urversammlung / Generalrat

Informationsbulletin

Protokoll
3. Autor auswahlen
| _Profil verwalten | Abmelden
= Francais | Deutsch
i i amtlicher ikati von und Beharden

Publikation hinterlegen

Hinterlegen

ABLIEFERUNGSNUMMER 212-139653061

DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht 2
AuTOR Visp (Gemeinde) -
el
BESCHREIEUNG
PUBLIKATIONSORT Visp
PUBLIKATIONSDATUM (aaan)
KOLLATION
SPRACHE DER §
e on Franzésisch || Deutsch || Italienisch = Englisch || .

Abschicken

014 Stat Walls | Konta | Benutzerhabdbuch Gemeinden

Anmerkung : Bei mehreren Autoren wahlen Sie einen aus und geben Sie die Ubrigen
im Feld « Bemerkungen » ein.



4. Fullen Sie die Felder gemass den von den Tooltips beschriebenen Angaben aus

| Profil verwalten | Abmelden

Francais | Deutsch

amtlicher Publikati von und Beharden

Publikation hinterlegen

Hinterlegen
| ABLIEFERUNGSHUMMER 212-139653061
DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht 2
AuTOR Visp (Gemeinde) -
el Jahresbericht 2013
BESCHREIBUNG
PUBLIKATIONSORT Visp

PUBLIKATIONSDATUM | 2014 |(4444)

KOLLATION 108,

5. Wahlen Sie die Sprache(n) der Publikation aus

| Profil verwalten | Abmelden

o o0 s Francais | Deutsch
‘aon AL
i amtlicher P von und Behorden

e

Publikation hinterlegen

Hinterlegen
| ABLIEFERUNGSNUMMER 212-139653061

DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht 2
AUTOR Visp (Gemeinde) b
e Jahresbericht 2013
BESCHREIBUNG
PUBLIKATIONSORT Visp
PUBLIKATIONSDATUM 2014 |(4444)
KOLLATION 10s.
‘SPRACHE DER .
R On Franzosisch || Deutsch || Italienisch || Englisch || ...

Anmerkung : Nicht aufgefiihrte Sprachen geben Sie bitte im Feld « Bemerkungen » ein.

6. Wabhlen Sie die Art des Datentragers aus (Papier und/oder elektronisch)

Publikation auf Papier

’mﬂ-mm Francais | Deutsch
+ 8 o .

gung amtlicher Publikationen von und Behorden

Hinterlegen
ABLIEFERUNGSNUMMER 212-139653061
DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht B
AUTOR Visp (Gemeindz) -
el Jahresbericht 2013
BESCHREIBUNG
PUBLIKATIONSORT Visp

PUBLIKATIONSDATUM | 2014 | (4444)

KOLLATION 10s.
SPRACHE DER
Eop) Franzosisch | Deutsch || Italieniseh || Engliseh | ..

TRAGER FORMAT Papier | Elektronisch

@ Gedruckte Publikationen senden Sie bitte in 2 Exemplaren an folgende Adresse
Medithek Walis

Amtliche Publiationen
Avenue de Pratifori 18
1950 Sitten

Ablieferungsnummer : 212-1396530615



Elektronische Publikation

Francais | Deutsch
Behorden

comonms
B oo
H Hinterlegung amtlicher Publil

Publikation hinterlegen

Hinterlegen
ABLIEFERUNGSNUMMER 212-139651860
DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht -
AUTOR Visp (Gemeinde) i
TvEL Jahresbericht 2013
BESCHREIBUNG
PUBLIKATIONSORT Visp

PUBLIKATIONSDATUM | 2014 | (4444)

KOLLATION 10s.
‘SPRACHE DER
st Franzésisch | Deutsch | Italienisch = Englisch || ...

TRAGER FORMAT Papier | Elektronisch
@ Hinzufi ) Entfer iedert® 1 o Do Ao =
Jahreshericht 2.1 10

1 Datei (1.49 1B)

Legen Sie die Datei der elektronischen Publikation im hierzu vorgesehenen Bereich ab.

7. Sendung bestatigen

ABLIEFERUNGSNUMMER 212-139653061
DOKUMENTENART Jahresbericht / Tatigkeitsbericht -
AUTOR Visp (Gemeinde) =,
e Jahresbericht 2013
SESCHREIRUNG
PUBLIKATIONSORT visp
PUBLIKATIONSDATUM | 2014 |(4444)
KoLLATION 108,
SPRACHE DER
i Sadinn Franzesisch || Deutsch || Italienisch || Englisch || ...
TRAGER FORMAT | papier || Etektronisen

@ Hinzutu @ Enter o @0 Ao =

Jahresbericht 2.5 1 s

1 Datei (149 MB)

SFFENTLICH
i 2014 (AAAA)

BENACHRICHTIGUNG

BEMERKUNGEN

\ Abschicken

014 Stazt Walls | Kontakt | Benutzerhabdbuch

Eine Bestatigung erfolgt an die im Feld « Benachrichtigung » angegebenen E-Mail-
Adressen.

Bei Versand in Papierform den Musterbrief ausdrucken und der Sendung beifugen.



3. Wie gelange ich auf der Plattform zu der Liste der bereits hinterlegten amtlichen
Publikationen ?

1. Klicken Sie auf das Menu « Hinterlegen » und anschliessend auf « Hinterlegte
Publikationen anzeigen »

Publikation hinterlegen

/ Suche Willkommen auf der Plattform zur Hinterlegung amtlicher Publikationen

ie karnen Publikationen hinterlegen von

Viep (Gemeinde)

Publikation hinterlegen

Profil verwalten

©2011-2014 Staat Walls | Kontaktieren Sie uns | Benutzerhabdbuch Gemeinden

2. Rufen Sie die gewlinschte Hinterlegung auf, indem Sie auf den entsprechenden
Link klicken

Francais | Deutsch
gung amtlicher Publikati von und Behorden

Hinteriegen

Suchen
- o Titel = Beschreibung 2 Publiationsdatum < Hinterlegtam o Tréger Réro
212-1396518606  Jahresbericht 2013 [2014) 03.04.20144 1212 Elektronisch Nein
212-1396530615  Jaresbericht 2013 [2014] 03.04.20143 15:27  Papier Nein
Lbis 2von 2Eintragen (-]

©2011-2014 Staat Walis | Kontakfieren Sie uns | Benutzerhabdbuch Gemeinden

4. Wie verwalte ich mein Profil ?

1. Klicken Sie auf die Schaltflache « Profil verwalten » oder oben rechts auf den Link
« Profil verwalten »



L Profil vernaiten | Abmelden

Willkommen auf der Plattform zur Hinterlegung amtlicher Publikationen

Sie kinnen Publikationen hinterlegen von :

Visp (Gemeinde)

publication hinterlegen

Profil verwalten

©2011-2014 Staat Wallis | Kontaktieren Sie uns | Benutzerhabdbuch Gemeinden

2. Andern Sie die Kontaktdaten (Benutzer, Passwort, E-Mail, Telefon und E-Mail fiir
Benachrichtigungen)

’ulnmnun Francais | Deutsch |
piceird

-gung amtlicher Publikati Beharden

Profil verwalten |

| Hinteriegen

| Benutzer Visp

| Vormame Name

| passuort

| E-mail kontaktpersonen.gida@admin.vs.ch
| Telefon

| Auter Visp (Gemeinds)

| Email fiir Benachrichtigungen

Anpassen

Anmerkung : Das Feld « Autor » kann nur vom Systemadministrator gedndert werden.



5. Wie beende ich meine Sitzung ?

1. Klicken Sie oben rechts auf « Abmelden »

| _Profil verwalten | Abmelden

oo s Francais | Deutsch

-gung amtlicher Publikati von und Behdrden

|
| Hinterlegen

Willkommen auf der Plattform zur Hinterlegung amtlicher Publikationen

Sie kinnen Publikationen hinterlegen von :

Visp (Gemeinde)

publication hinterlegen

Profil verwalten




